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COMPLEMENTO DEL: Articulo 19 pumeardl S,
METR &M PAATICULAR: DIRSCAON ¥ COCROINACION
METR EN PAATICULAR: PERSOMAS COM RESOLUCOMES AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES EMITIDAS

CE€ ACLUERTQ A LIS ACTIVIDADES FROGRAMATAS SEGUM EL FOA 2025 ¥ LAS METAS INGRISADAS AL SIGES SEGUN LOS
COCUMENTOS CE RESPALDGQ EM EL MES DE ENERO 2025 CORRESFONDEN DE LA SIGUIENTE MANERA:

Rzcsctora de Doammentss Cantidad
Recepcibn de expedientes 49
Audiencias colectivas 10
Audiencias perscnales 6
Jetz ASminisTratv Fanoero
Actas de Supervivencia a personas pensionzdas o jubiladas del Estado y FOPINDE, QNSEC e IGSS. 7
Autorizacién, Reorganizacién y Cancelacién de Comités. 3
Asistente de Tescrerna
Personeria Jurldica 2
Acceso a la Informacién 0
Sub-Jefe Finangero
mpresion en el sistema SICOIN de CUR de compromiso aprobado 1
impreslon en el sistema de SICOIN de CUR de devengado para pago de honorarios del subgrupo
013 1
Reporte de ejecucién presupuestario del mes para acceso a la informacion 1
Reporte de presupuesto vigente del mes de para acceso a la informacion 1
Heporte detallado de compras y servicios por factura para acceso a Ia informacion 1
Reporte de Fondo Rotativo 1
Gestion de reembolso del Fondo Rotativo 1
Reporte de Movimlento Bancario para la Unidad de Administracidn Financlera del Ministerio de
Gobernaclén 1
Aslistente de Inventarios
Servicios de Banda de Musica Civil y Marimba 3
Revicidn y rendiclén de cuentas trimestrales de comites 2
Asistente de Archivo
Consultas personales, llamadas recibidas, llamadas realizadas y expedientes tramitados en la
delegaciédn departamental de Totonicapan, Oficina Nacional de Servicio Civil 10
Asistente de Compras
ngpedlentes de pago de Compras de baja cuantia | 22 |
TOTAL METAS Y RESULTADOS OBTENIDOS, 122
j————————————

NOTA: ADEMAS DE LA ATENCION A LA POBLACION, REALIZADA EN LAS DIFERENTES GESTIONES ADMINISTRATIVAS
DEL QUE NOS DETALLAN EN ESTE INFORME POR ESTAR A CARGO DE DIFERENTES ASESORES DEL DESPACHO.
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